Zérawina, 04.08.2025 r.
wWOIT GMINY ZORAWINA

OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE
DS. PROMOCII I FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH
w Urzedzie Gminy Zérawina

55-020 Zérawina, ul. Kolejowa 6

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

9)

10)
11)
12)
13)
14)

obywatelstwo polskie;

wyksztatcenie wyzsze;

minimum 3 letnie doswiadczenie w pracy;

bardzo dobra znajomos$¢ obstugi komputera, w tym pakietu MS Office;
umiejetnosé opracowywania materiatdéw informacyjnych i promocyjnych;
umiejetnos¢ redagowania tekstow;

komunikatywna znajomos¢ jezyka angielskiego;

doswiadczenie w realizacji i rozliczaniu projektéw, w tym z dofinansowaniem z
UE;

staranno$¢ i systematycznos¢ w zakresie prowadzenia dokumentacji,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
kandydat nie byt prawomocnie skazany za przestepstwo umysine;
nieposzlakowana opinia;

posiadanie prawa jazdy kategorii B;

stan zdrowia pozwalajacy na wykonywanie zadan na stanowisku.

WYMAGANIA DODATKOWE:

minimum roczne dos$wiadczenie pracy w samorzadzie;

umiejetnos¢ sporzadzania wnioskéw aplikacyjnych;

ogdlna wiedza w zakresie programéw pomocowych;

wspotpraca z przedsiebiorcami i innymi podmiotami w zakresie promocji gminy;
umiejetnosc pracy z mediami spotecznosciowymi,

znajomos¢ narzedzi pomocnych w dziataniach promocyjnych;

obowigzkowos¢ oraz sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan;
komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole.

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:
Prowadzenie spraw zwigzanych:

1)

2)

pozyskiwanie informacji dotyczacych mozliwosci pozyskania funduszy
zewnetrznych dla gminy oraz jednostek gminnych;

przygotowywanie wnioskow aplikacyjnych o dofinansowanie ze srodkow
zewnetrznych;

prowadzenie, rozliczanie projektéw z dofinansowaniem zewnetrznym;
wspétpraca z przedsiebiorcami, organizacjami pozarzadowymi;
wspétudziat w prowadzeniu promocji gminy;

uczestnictwo w pracach zwigzanych z opracowywaniem dokumentéw
strategicznych;



7)
8)

sporzadzanie raportow oraz sprawozdan wynikajacych z zadarh Wydziatu;
nadzér i realizacja programéw, konferencji i spotkan organizowanych przez
Wydziat lub Urzad.

WARUNKI PRACY:

petny wymiar czasu pracy,

miejsce pracy - Zérawina, ul. Kolejowa 6, II pietro,

praca: przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe;, pod presjg czasu, wymagajaca
konsultacji telefonicznych oraz bezposredniego kontaktu z klientem.

stanowisko pracy wyposazone w meble biurowe dostosowane do wymagan
okreslonych dla stanowisk administracyjno-biurowych; budynek nie jest
wyposazony w winde;

budynek nie jest przystosowany do oséb poruszajacych sie na wézkach inwalidzkich.,

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA:

W Lipcu 2025 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy

Zérawina, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu

0s6b niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:

list motywacyijny;

zyciorys (CV) z opisem przebiegu pracy zawodowej;

oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
dokumenty poswiadczajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kserokopie
Swiadectw pracy);

dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz
o korzystaniu z petni praw publicznych;

o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;

oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umysine przestepstwo $cigane z
oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;
o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w
ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z

ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz.
1000).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wlasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie

lub doreczone listownie w terminie do dnia 18 sierpnia 2025 r. pod adresem:
Urzad Gminy Zérawina, ul. Kolejowa 6, 55-020 Zérawina

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy



DS. PROMOCII I FUNDUSZY ZEWNETRZNYCH".

Aplikacje, ktdre wplyng do urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej www. zorawina.bip.gov.pl oraz na tablicy ogtoszef w Urzedzie Gminy
Zérawina.

Informacje dodatkowe:

Dokument aplikacyjny CV powinien by¢ opatrzony klauzula , Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbednym
do realizacji postepowania rekrutacyjnego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady
(UE) z 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych, dalej
RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U.2018,
poz. 1000).”

- O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymogi
formalne zostang powiadomieni telefonicznie.

- Dokumenty osoby, ktéra zostanie wytoniona w postepowaniu rekrutacyjnym zostang

dotaczone do jej akt osobowych.
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