Zérawina, 28.08.2024 .
WOIT GMINY ZORAWINA

OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY DS. INWESTYCJI

(Wydziat Inwestycji i Rozwoju)

w Urzedzie Gminy Zérawina
55-020 Zérawina, ul. Kolejowa 6

WYMAGANIA NIEZBEDNE:

* wyksztalcenie wyzsze;

* biegta obstuga komputera (pakiet Microsoft Office);

* znajomo$¢ przepisow prawa budowlanego oraz prawa w zakresie inwestycji i
remontéw
z uwzglednieniem specyfiki samorzadu terytorialnego;

» stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymienionym stanowisku;

* nieposzlakowana opinia;

* niekaralnosé.

WYMAGANIA DODATKOWE:

znajomo$¢ ustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode i zbiorowym odprowadzaniu
$ciekdw;

doswiadczenie zawodowe w zakresie prowadzenia i nadzorowania realizacji inwestycji;
umiejetnos¢ kosztorysowania robét budowlanych;

znajomos¢ obstugi programu ,AUTOCAD";

znajomos¢ procedur udzielania zaméwien publicznych;

umiejetnos¢ poszukiwania i pozyskiwania informacji;

doskonata organizacja pracy wiasnej oraz umiejetnosé pracy w zespole;

prawo jazdy;

ZAKRES WYKONYWANYCH ZADAN NA STANOWISKU:

nadzorowanie proceséw projektowania i procesu inwestycyjnego;

udziat w przygotowywaniu propozycji przedsiewzie¢ inwestycyjnych gminy;

udziat w prowadzeniu zadan inwestycyjnych lub remontowych w zakresie przygotowania
do realizacji;

przygotowywanie projektéw uméw i zlecen na wykonywanie prac projektowych,
inwestycyjnych, robét i ustug;

kontrola przygotowania i realizacji inwestycji w zakresie umownych termindw realizacji;
udziat w przygotowywaniu specyfikacji technicznych do przetargéw dla zaméwien
publicznych dotyczacych inwestycji;

udziat w komisjach przetargowych, przegladach drég, budynkéw itp.;

sporzadzanie dokumentéw OT dla zakoriczonych zadan przy wspétpracy z pracownikami
wydziatu oraz dopetnienia formalnosci rozliczenia zadania zgodnie z przepisami prawa
budowlanego;

wspoétpraca przy sporzadzaniu wnioskéw o dofinansowanie inwestycji;

sporzadzanie informacji z realizacji inwestycji, analiz i opinii, wydawanie uzgodnien;
przygotowywanie projektow decyzji, uméw na zajecie pasa drogowego i innych aktéw
prawnych w zakresie kompetencji Wydziatu;

wspétpraca z Gminnym Zaktadem Gospodarki Komunalnej oraz zarzadcami drdg
powiatowych, wojewddzkich i krajowych.

WARUNKI PRACY:

petny wymiar czasu pracy,



* miejsce pracy - Zérawina, ul. Kolejowa 6, II pietro,

* praca: przy komputerze, pod presjg czasu, w terenie - wizje lokalne, wymagajaca
konsultacji telefonicznych oraz bezpodredniego kontaktu z klientem.

WSKAZNIK ZATRUDNIENIA:

_ W lipcu 2024 r. wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy
Zérawina, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb
niepetnosprawnych, wynosit mniej niz 6%.

WYMAGANE DOKUMENTY:
list motywacyjny;
zyciorys (CV) z doktadnym opisem przebiegu pracy zawodowej;
oryginat kwestionariusza osobowego dla osoby ubiegajacej sie o zatrudnienie;
dokumenty poswiadczajace przebieg dotychczasowego zatrudnienia (kserokopie
swiadectw pracy);
dokumenty poswiadczajace posiadane wyksztatcenie i kwalifikacje zawodowe;
oswiadczenie kandydata o posiadaniu peinej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o
korzystaniu z petni praw publicznych:
e oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego;
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za umy$ine przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;

® inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach;

* oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia
10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1000).

Wymagane dokumenty aplikacyjne winny by¢ wilasnorecznie podpisane i ztlozone osobiscie lub
dorgczone listownie w terminie do dnia 13 wrzeénia 2024 r. pod adresem:

Urzad Gminy Zérawina, ul. Kolejowa 6, 55-020 Zérawina

w zaklejonych kopertach z dopiskiem: "Dotyczy naboru na wolne stanowisko pracy ds.
inwestycji".

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po okreslonym terminie nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej www. zorawina.bip.gov.pl oraz na tablicy ogltoszen w Urzedzie Gminy Zérawina.

Informacje dodatkowe:

Dokument aplikacyjny CV powinien by¢ opatrzony klauzulg , Wyrazam zgode na przetwarzanie
moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy w zakresie niezbednym do realizacji po-
stepowania rekrutacyjnego, zgodnie z Rozporzadzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 (Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) z 27 kwietnia 2016 roku w
sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporza-
dzenie o ochronie danych, dalej RODO) oraz ustawa z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych
osobowych (Dz.U,2018, poz. 1000).”

- O terminie i miejscu rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci spetniajacy wymogi formalne zo-
stang powiadomieni telefonicznie.

- Dokumenty osoby, ktéra zostanie wyloniona w postgpowaniu rekrutacyjnym zostang dotg-

czone do jej akt osobowych.
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